
 

 
 
 
 
 
 
 
 

施設利用・備品使用　講習会資料 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

施設利用　共通注意事項 
 

 
■個人利用予約可能教室 
　・Studio1 ～ 6 
　・Lesson1 ～ 36 
　・コンサートステージ 
　・ウィングルーム（要相談） 
　・チャンバールーム 
　・リトミックワールド 
　・レクチャー1～3（要相談） 
　・キーボードルーム 
　 
■複数人使用予約可能教室 
　・Studio1 ～ 6 
　・Lesson1 ～ 36 
　・コンサートステージ 
　・ウィングルーム 
　・チャンバールーム 
　・リトミックワールド 
　・レクチャー1～3 
　・キーボードルーム 
 
■予約方法 
　・利用日当日に2F受付横にある教室予約表に名前を記載する 
 
■予約規則 
　・予約は当日のみ ※有料レンタルでの事前予約可能。（料金については下記～） 
　・施設の利用時間は午前10時から午後9時まで。 
　・記入時刻以降30分単位で1時間までの予約が可能。 
　　※延長利用の場合予約時間内に再度記入 
　　※不正記入があった場合、教務部で削除することがあります。 
　・利用者以外の名前は使用禁止。 
　・利用を辞める場合は速やかに予約表から名前を消す。 
 
■利用規則 
　・教室内での飲食禁止。※蓋つき飲み物 
　・常設備品の上に飲み物などを置かない。（ピアノ・アンプetc） 
　・利用時は扉をしっかり閉める。 
　・終了時間の5分前までに片づけ・撤収。 
　・常設備品は元の場所、元の設定に戻す。 
　・機材の不調・器物破損・トラブルなどあった場合、速やかに教務部に報告。 
　　※故意による破損が発覚した場合、請求させて頂く場合がございます。 
　・特殊な利用用途については要相談 
　・各教室固有の仕様については、下記個別事項に従う。 
 
 
 



 

施設利用　個別注意事項 
 

〇Studio1～6 
 
■常設備品 
　PAシステム、マイク、マイクスタンド、ケーブル類、ギターアンプ、ベースアンプ、ドラムセット、ホ
ワイトボード、譜面台、丸椅子、キーボード、キーボードペダル、キーボードスタンド、グランドピア

ノ（Studio3,5,6） 
 
■ミキサーの使用方法 
　・別紙参照（別紙参照） 
 
■アンプの使用方法 
　・音を出すまでの手順 
　　➀ ギターまたはベースとアンプをシールドでつなぐ 
　　　※アンプのinputと書いてある箇所にさす 
　　② 全てのつまみが０になっているか確認する 
　　③ 電源を入れる 
　　④ 1分ほど待ってスタンバイスイッチを入れる 
　　　※すぐにスタンバイを入れると壊れます 
　　⑤ ゲイン・ヴォリューム・マスターと書かれているつまみを上げる 
　　　※他のつまみに関しては授業にて 
　・電源を切るまでの手順 
　　➀ 全てのつまみを０にする 
　　② スタンバイスイッチを切る 
　　③ 1分ほど待ってから電源を切る 
　　④ シールドを抜く 
 
■ドラムセットの使用方法 
　・スティック以外のもので叩かない 
　・太鼓の裏面は叩かない 
　・勝手にチューニングをしない 
　　※チューニングはドラムカスタマイザー科生徒及びチューニング講習会受講者のみ可能 
　・太鼓やシンバル同士がぶつからないようにする 
　・各ネジを強く締めない 
　　※人差し指と親指で軽く締めネジが止まる所 
　・シンバルスタンドの3つある脚のどれか1つは自分の方に向ける 
　　※自分の方にシンバルが倒れてくるのを防げます 
 
■8の字巻・譜面台のたたみ方 
　・講習会にて実践 
 
 
 
 
 
 
 



 

〇Lesson室 
 
■常設機材 
　・グランドピアノ・・・・Lesson1~8,18 
　・アップライトピアノ・・Lesson1~4,7,8,10,12~14,17,19~26,34~36 
　・エレクトーン・・・・・Lesson9~11,16 
　・電子ピアノ・・・・・・Lesson15,27～32 
 
■利用規則 
　・Lesson1～26（3階）木管楽器（Saxophone除く）の使用可能。アコギ・歌・要相談 
　・Lesson27～36（4階）金管楽器、Saxophone、アコースティックギターの使用可能。 
　・使用後は鍵盤の蓋を必ず閉める。 
　・使用後鍵盤が汚れていたら綺麗に拭き取る。（2F教務受付にてピアノクロス貸出有） 
 

〇コンサートステージ 
 

CS打楽器庫内の楽器使用、バレエ・ダンスなどの練習の前日予約制度について調整中。 
　 

〇ウィングルーム 
 

原則、個人使用・管楽器の練習は不可。授業での使用を優先とする。 
 

〇チャンバーホール・リトミックワールド・キーボードルーム 
 

〇コンピュータールーム 
 

利用規則は教室内ガイドラインに従う。 
 

〇レクチャー1～3 
 

個人利用については要相談。 
レクチャー2は、ダンス系練習優遇。ピアノ練習優先、管楽器の練習は不可 
 

〇セッションスペース 
■常設機材 
　アップライトピアノ、ギターアンプ、ベースアンプ、トレーニングパッド 
 
■利用規約 
・共有フリースペースの為、場所は譲り合う。 
・私物を長時間放置しない。 
・エアコンの電源は最後に使用した者が消す。 
 
 
 
 
 
 
 



 

備品使用　共通注意事項 
 

 
■借用対象備品 
　・各種カードキーと鍵 
　・各倉庫内備品楽器 
　・その他小物備品 
 
■共通規則 
　・各備品の借用は各種取り扱い講習会の受講者のみ可能。 
　・各種講習会日時についてはポータルサイトのお知らせもしくは2階掲示板を要確認。 
　・借用時には必ず学生証を持参する。 
　・借用物の転貸禁止。 
　・転貸した場合の破損等の責任は元借用者負担となる 
　・備品の故障・不具合は、発見次第速やかに教務部に申し出てください。 
　・過失・故意の破損については、修理費用を請求する場合があります。 
　・各備品固有の仕様については、下記個別事項に従う。　 
 
 

備品使用　個別注意事項 
 

〇各種備品楽器庫 
 

■楽器庫種類 
　・5F個人楽器保管庫（カードキーデポジット制度あり、詳細は下記参照） 
　　個人所有の楽器保管庫 
 
　・5F弦楽器庫　（貸出の予約可能、詳細は下記使い方備品楽器貸出申請書参照） 
　　ギター（e/a/c）・ベース（e/w） 
　　コントラバス・チェロ・リュート・ウクレレ・三味線 
 
　・3F管楽器庫（貸出の予約可能、詳細は下記使い方備品楽器貸出申請書参照） 
　　管楽器全般・木管楽器・ヴァイオリン・ヴィオラ etc 
 
　・コンサートステージ （打楽器庫・チェーン） 2種類 
　　打楽器全般・和楽器・ラテンパーカッション 
 
　・5FMT保管庫 
　　リトミック 
 
■利用方法 
 
　・借用時 
　　学生証を持ち、2F受付で目的の鍵と交換 
　　楽器庫へ行き、交換した鍵を使い中に入る（カードキーは入り口横の機械にかざす） 
　　借用楽器を持ち、2F受付に戻る（3.5F楽器庫はオートロック、退出時は閉めるのみ） 
　　貸出申請フォームに必要事項を記入送信 
　　楽器に付属する提出札（5F弦楽器備品・3F管楽器備品のみ）と鍵を提出し借用完了 



 

 
　・返却時 
　　借用楽器を持ち、2F受付で返却申請フォームに必要事項を記入送信 
　　提出札と鍵をもらい提出札を楽器に戻し、楽器庫へ行き、元あった場所に戻す 
　　2F受付に戻り、鍵と学生証を交換し返却完了 
 
 
 
■備品楽器借用規則 
　カードキー及び鍵は解錠後、施錠後、速やかに返却する。 
　楽器の札や中身を入れ替えない 
　管楽器や弦楽器（Vn,Vla,Vc,Cb）の借用は別途講習会を受講が必要 
　管楽器に不調が見られた場合、2F受付に一度報告 
 
 
 
 
 

〇その他各種鍵 
 

■コピー機の鍵 
原則、個人利用は有料 
印刷後、日付・印刷枚数・授業名をノートに記載 
 
■ピアノ調律BOX 
ピアノ調律科生のみ借用可能 
 
■ウィングルーム倉庫 
借用希望の場合は要相談 
 
■RecRoom・パラダイスホール音響照明鍵 
借用希望の場合は要相談 
 

〇その他備品 
 
対象物 
スティック・チューナー・ピック・ケーブル類・ピアノクロス・メトロノーム・CDプレイヤー・Cb弓 
 
マウスピース管リペ不在の場合教務受付返却 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

 
デポジット制度 

 
 

〇個人楽器保管庫セキュリティカードおよび※コンピュータールームロッカー鍵 
 

 
１、個人楽器庫に預けたい楽器と預託金1,000円を持って2F受付に申し出る。 
２、利用するロッカー番号を決め、預託金500円を持って2F受付に申し出る。 
 
・デポジット制度利用申込み書 
・保管楽器受付用紙 
・個人楽器保管証（個人楽器保管庫のみ） 
　に必要事項を記載し、預託金1,000円または500円を支払い、 
　カードまたは鍵とデポジット領収書を受け取る。 
 
・デポジット制度利用申込み書 
・デポジット領収書 
・カードまたは鍵 
　をなくさないよう大切に保管。 
 
個人楽器保管証はケース外側の見える所に付ける。 
個人楽器保管庫の保管場所については、譲り合ってご使用ください。 
 
卒業・解約時には 
・デポジット制度利用申込み書 
・デポジット領収書 
・カードまたは鍵 
の3点を返却し、預託金の1,000円または500円を受け取る。 
 
※原則コンピュータールームロッカーはコンピューターミュージック科の生徒が対象です。 
　他学科の生徒で希望する場合は教務部へご相談ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

申請書 



 

 
 
〇各種証明書申込書 
　 
　発行書類と発行手数料（1通） 
　　在学証明書・・・200円 
　　成績証明書・・・200円 
　　卒業見込み書・・200円 
　　卒業証明書・・・200円 
　　学生証・・・・・500円 
 
〇備品楽器貸出申請書 
 
　・申請書の提出日から同年度3/31まで、固定曜日時間に楽器の借用を予約する申請書。 
　・2F受付にて申請書をもらい、必要事項を記載し提出。 
　・楽器によっては別途講習会の受講が必須、申請書にサインが必要。 
　・追加したい場合は、速やかに2F受付に申し出る。 
 
〇備品楽器持出申請書 
 
　・原則、学内関連イベントの為に備品を持ち出す際に必要な申請書。 
　・持ち出し日・目的については事前に教務部へ相談。 
　・2F受付にて申請書をもらい、必要事項を記載し提出。 
　・複数人で持ち出す際は、代表者を立てる。 
　・学内関連イベント以外での持ち出しは要相談。 
 
〇オアシス応募フォーム 
 
　・1F共用スペースオアシスにて例外なくイベントを開催する場合に必要な申請。 
　・授業発表・複数人での使用の場合は、代表者1名を立て申請。 


